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FECHA: 

TEMÁTICA:  

LUGAR:  

SEDE:  

RESPONSABLES:  

HORA INICIO:                                                                 HORA FIN: 

 

PROCESO DE SELECCIÓN DE TALENTO HUMANO 

OBJETIVO 

Realizar el proceso de selección de talento humano con el fin de evaluar las competencias, 

experiencia laboral, formación académica y perfil ocupacional de los aspirantes a los diferentes 

cargos requeridos por el Jardín Infantil Manantial, garantizando la transparencia, objetividad, 

igualdad de oportunidades e idoneidad en la vinculación del personal. 

DESARROLLO DEL PROCESO 

Con el propósito de proveer las vacantes requeridas por el Jardín Infantil Manantial, se llevó a 

cabo una convocatoria abierta mediante diferentes canales de difusión, tales como redes 

sociales, correo electrónico y estrategia de voz a voz, con el fin de garantizar la participación 

de aspirantes que cumplieran con el perfil establecido para cada cargo. 

La recepción de Hojas de vida se recibieron en los correos de 

asoserbien@hotmail.com    jardinmanantialsk@gmail.com  jardincaracoli2021@gmail.com 

 

        2026    

CONVOCATORIA OFERTA LABORAL 

OFICINA GERENCIA ASOSERBIEN 

JARDIN INFANTIL MANANTIAL 

REPRESENTANTE LEGAL – RESPONSABLE DEL JARDIN INFANTIL 

           8:00 am            5:00 pm 

mailto:asoserbien@hotmail.com
mailto:jardinmanantialsk@gmail.com
mailto:jardincaracoli2021@gmail.com
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Como resultado de la convocatoria, se recibieron múltiples hojas de vida, las cuales fueron 

revisadas y analizadas conforme a los requisitos institucionales. Posteriormente, se desarrolló 

el proceso de entrevistas y verificación documental, evaluando aspectos relacionados con la 

formación académica, experiencia laboral, competencias técnicas y comportamentales, 

habilidades interpersonales, comunicación asertiva y disponibilidad para el desempeño de las 

funciones. 

Finalizada la etapa de evaluación, se identificaron los aspirantes que mejor se ajustan a las 

necesidades del Jardín Infantil Manantial, dejando constancia de que el proceso se desarrolló 

bajo criterios de transparencia, objetividad, equidad e igualdad de oportunidades. 

Los criterios evaluados fueron los siguientes: 

• Formación académica. 

• Experiencia laboral relacionada. 

• Competencias técnicas. 

• Competencias comportamentales. 

• Habilidades de comunicación. 

• Disponibilidad para el cargo. 

• Cumplimiento de requisitos documentales exigidos por la institución. 

 APROBACIÓN DE LA REPRESENTANTE LEGAL 

Revisado el proceso de selección, las evidencias de evaluación y el cumplimiento de los 

requisitos establecidos por la institución, la Representante Legal de la Asociación Generadora 
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De Bienestar Show Kids aprueba para la contratación de los siguientes aspirantes para los 

cargos correspondientes: 

PROFESIONAL DE ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA 

• Lina maría Vargas  

• Francy Norela Diaz 

• Leidy Jhoana Barbosa 

• Lina María Chacón 

AUXILIAR DE ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA 

• Diana Carolina Velandia Niño 

MANIPULADOR DE ALIMENTOS 

• María Ayde Useche Hernández 

• Bercy Luz Toro Julio 

RESPONSABLE DEL SERVICIO 

• Mauricio Gutiérrez Toloza 

Una vez finalizado el proceso de selección y verificado el cumplimiento de los requisitos 

exigidos para cada cargo, la información fue presentada a la Representante Legal, quien 

seleccionado. 

En consecuencia, se aprueba su contratación al considerarse que cumplen con las 

competencias, experiencia y condiciones requeridas para el adecuado desempeño de las 

funciones asignadas en cada uno de los cargos. 
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No siendo otro el objeto de la presente acta, se da por terminada la reunión, dejando 

constancia de lo actuado y aprobando su contenido para los fines pertinentes. 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA 

1 Pilar Mejía Rueda Representante legal 

 

2 Lucero Angulo  Responsable del 

jardín infantil 
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EVIDENCIAS: 
 

Envió Hoja de Vida de responsable del servicio: 
 

 
 
 
Envió hoja de vida Profesional en atención a la primera infancia: 
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Envió hoja de vida Aux Pedagógica: 
 

 
 
Envió Hoja de vida manipuladora de alimentos: 
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PUBLICACIÓN  CONVOCATORIA: 
 

 
 


